
SELENDİ HALK EĞİTİMİ MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

Sıra NO 
     HİZMETİN  

HİZMETİN ADI 
 
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

 
TAMAMLANMA 

 

  
      

SÜRESİ (EN GEÇ) 
 

       

1 Halk Eğitimi Merkezi Kurslarına Kayıt Kabul İşlemlerinin Yapılması 
 1. Dilekçe veya Form 

15 Dakika 
 

     

       

   1. Form Dilekçe   

2 Usta Öğretici Müracaatları 
 2. Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

1 Gün 
 

 
3. Diploma ya da Alanında Öğreticilik Yapabileceğine Dair Belge. 

 
     

   4. Görev Yeri Belgesi (Kadrosuz usta öğreticiler için sabıka kaydı)   
       

3 
Kamu Kurumları ve Sivil Toplum Kuruluşları İşbirliğinde Kurs  1. Kurs Talep Yazısı 

7 Gün 
 

Açılması Talebi 
 
2. Kursiyer Listesi T.C. Numaralı 

 
    
       

4 Kurs Sonu Sertifikalarının Düzenlenmesi  1. Sertifikaların Düzenlenmesi ve Soğuk Damga Yapılması 7 Gün  
      

5 
Yetişkinlere Yönelik 1. ve 2. Kademe Okuma Yazma Kurslarına Kayıt 1. Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

15 Dakika 
 

İşlemleri 
 
2. 2. Kademe Okuma Yazma Kursu İçin 1 Kademe Okuma Yazma Belgesi 

 
    
       

6 
Bireysel Okur Yazarlık Öğrenme Sonucu Başvurusunun Alınması ve  1. Dilekçe 

5 Gün 
 

Okur-Yazarlık Belgesinin Verilmesi  2. Nüfus Cüzdanı Fotokopisi  
    
       

7 Kursiyere Sertifika Kayıp Belgesi Verilmesi 
 1. Dilekçe 

60 Dakika 
 

 2. Nüfus Cüzdanı  
     
      

   1. Banka Dekontu   

8 Açık Öğretim Ortaokulu ve Lise Okullarına Yeni Kayıt 
 2. T.C. Numarası 

30 Dakika 
 

 
3. Öğrenim Belgesi 

 
     

   4. 1 Adet Fotoğraf  ( Son 6 ayda içinde çekilmiş )   
      

9 Açık Öğretim Ortaokulu ve Lise Okullarına Kayıt Yenileme 
 1. Banka Dekontu 

15 Dakika 
 

 2. T.C. Numarası  
     
      

10 Açık Öğretim Ortaokulu ve Lise Öğrenci Belgesi Verilmesi  1. Dilekçe 15 Dakika  
      

11 Açık Öğretim Ortaokulu ve Lise Kitaplarının Verilmesi  1. Seçilen Kitapları Gösterir Liste 15 Dakika  
       

   1. 1 Adet Fotoğraf   

12 Açık İlköğretim Okulu,Açık lise ve Açık Meslek Lisesi Öğrenci Kimliği  2. Nüfus Cüzdanı 15 Dakika  
       

 Açık Öğretim Lisesinde Öğrenim Gören Öğrencilere Askerlik Durum  1. Nüfus Cüzdanı veya T.C. Kimlik Numarası Beyanı   

13 Belgesi Düzenlenmesi  2. Dilekçe 15 Dakika  
        

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 
yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 

İlk Müracaat Yeri : Kurum Müdürü İkinci Müracaat Yeri : İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 
İsim : Ali FİLİZ İsim : Ahmet ATAŞMAN 
Unvan : HEM Müdürü Unvan : İlçe Milli Eğitim Müdürü 

Adres : Kurtuluş Mahallesi Selendi/Manisa Adres 
: Kurtuluş Mahallesi Üç Eylül Caddesi 
No. 33 45970 Selendi / Manisa 

Telefon : 2367881166 Telefon : 2367881010 

Faks : 2367881321 Faks : 2367881398 

e-posta : 183691@meb.k12.tr e-posta : selendi45@meb.gov.tr  


